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各学院及相关部门： 
 

为了做好教学经费管理工作，规范教学经费使用行为，学校

制定了《红河学院教学经费管理办法》，现发给你们，请按文件

要求执行。 
 

附件： 
 

红河学院教学经费管理办法  
 

 

教务处 
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财务处 
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为进一步规范和加强教学经费管理，充分发挥资金的使用

效益，促进教育教学事业发展，根据学校财务管理的有关规定，

制定本办法。 
 

第一条 教学经费的范围及来源。教学经费由教学运行经费、

教学专项经费组成。教学运行经费是指每年预算安排到各二级学

院的教学运行经费；教学专项经费是指国家各部委、省、市及有

关部门、学校立项的各类教学项目的经费。经费来源主要为学校

的预算经费和上级专项拨款经费。 
 

第二条 教学经费的组织和管理。教学经费实行项目管理，

由业务主管部门归口管理。预算安排的教学经费实行二级单位行

政领导负责制，教学专项经费由项目负责人掌握使用。 
 

各类教学经费的业务主管部门是教务处，管理部门是财务处。

各类教学经费严格按规定的开支范围列支，专款专用，厉行节约，

杜绝浪费，以保证教学经费发挥最大效益。 
 

第三条 教学经费的计算。教学经费由教务处和财务处负责

计算划拨。 
 

第四条 教学经费开支范围及标准 
 

(一)公用经费:一般包括设备购置费、办公费、材料费、打字 
 
印刷费、邮电费、资料费、交通费、业务差旅费、会议费、培训 
 
费等教学资源使用费等。 
 

1.设备费:是指购置教学仪器设备而发生的费用。 
 

2.办公费:是指购置各类办公用品而发生的费用。  
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3.材料费:是指在教学和管理过程中消耗的各种原材料、辅助 
 
材料等低值耗材的采购及运输、装卸、整理等费用。 
 

4.打字印刷费:教学和管理工作中产生的各类文件资料打字、 
 
复印、印刷费用。 
 

5.邮电费:教学和管理工作中产生的相关邮政费。 
6.资料费:教学和管理工作中产生的相关图书、音像、数据收 

集等费用。 
 

7.业务差旅费:是指在教学或项目建设过程中开展教学考察、 
 
调研、交流等所发生的外埠差旅费。差旅费的开支标准应当按照 
 
《红河学院差旅费管理办法》执行。 
 

8.会议费:是指在教学或项目建设过程中为组织开展教学研讨、 
 
咨询以及协调项目或课题等活动而发生的会议费用。应当按照 
 
《红河学院会议费管理办法》，严格控制会议规模、会议数量、 
 
会议开支标准和会期。 
 

9.培训费:是指教师或教学管理人员参加或举办与教学相关会 
 
议产生的会务费、培训费等。 
 

10.教学资源使用费:是指在教学或项目建设过程中使用学校 
或校外仪器设备、场地(馆)及其他产生的费用。 
 

(二)劳务费和专家咨询费:一般是指在课程、教材、教改课题、 
 
教学专项评审或鉴定中产生的，邀请校外专家评审、鉴定、论证 
 
咨询、结题等费用。 
 

(三)实习经费：主要用于实习工作差旅费，本校和实习单位 
 
指导教师费，实习单位综合管理费（含水、电和住宿费等），学 
 
生交通费、生活补助费和办公费等。 
 

(四)其他业务费:主要用于各系在教学或项目建设中产生其他 
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教学活动经费。 
 
第五条 教学经费的报销及要求参照《红河学院财务报销 

办法》执行。 
第六条 教学经费使用的监督与检查 
 
1.经费负责人应严格遵守国家财务制度和学校财务管理的有 
 

关规定，对弄虚作假、截留、挪用、挤占教学专项经费等违反财 
 

经纪律的行为，所在学院的教师和教学管理人员有权抵制和向相 
 

关部门反映情况。 
 
2.由学校组织开展绩效评价、审计。对评价或审计中发现的 
 

问题，责成有关单位或个人限期整改，对问题较为严重的将按有 
 

关规定追究当事人责任。 
 
3.经费负责单位应建立健全内部绩效管理责任约束机制，切 
 

实压实绩效导向。 
 
4.校级教学项目的经费使用按《红河学院教学项目经费管理 
 

办法》执行。省级及以上教学项目参照相关办法执行。 
 
第七条 本办法自 2022 年 12 月 16 日起实施，由教务处和

财务处负责解释。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


